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PRESENTACION

El Catastro Inmobiliario es un registro administrativo dependiente del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas en el que se describen los Bienes Inmuebles
Rusticos, Urbanos y de Caracteristicas Especiales.

Esta regulado por la Ley del Catastro Inmobiliario incluyendo la descripcién catastral de
los bienes inmuebles sus caracteristicas fisicas, juridicas y econémicas, entre las que se
encuentran su localizacioén, referencia catastral, superficie, uso, cultivo, representacion
grafica, valor catastral y titularidad catastral. Ademas de la correcta descripcion de los
bienes inmuebles, tiene una especial relevancia la asignacién de su valor catastral de los
mismos, dado que la funcién primordial del Catastro es eminentemente fiscal y en ella
este valor tiene un papel fundamental en Ia gestion y liquidaciéon de diversas figuras
tributarias.

Para la asignacion o actualizacién de los valores catastrales de los bienes inmuebles la
normativa catastral prevé diferentes procedimientos de valoracion, tanto individuales
como colectivos, que han de tener como referencia su valor de mercado, mediante la

aprobacion de Tabla de Valores, debidamente valorada V aprobada con Catastro del
Estado.
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MARCO JURIDICO

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, art. 36 fraccion IV.
e Constitucién Politica del Estado de Jalisco, art. 5 fraccion |.

e Ley de Catastro Municipal del Estado de Jalisco, articulos 1, 2, 3.

* Ley de Hacienda del Estado de Jalisco, articulos 2,3, 4.

e Ley de Hacienda Municipal del Estado de Jalisco, articulos 1, del 92 al 11 y del
112 al 123.

* Ley de Gobierno y la Administracion Publica del Estado de Jalisco.
* Reglamento Interno del Ayuntamiento y la Administracion Publica Municipal de
Mascota, Jalisco.

e Ley de Ingresos Municipal de Mascota, Jalisco.

MISION

Consolidar los criterios de regularizacién, preservacion, restauracion y aprovechamiento
sustentable de los recursos del municipio, aunada a una evaluacién general de los planes
0 programas de Catastro del Estado.

VISION

Fomentar el fortalecimiento del desempefio y la gestion municipal, a través del

cumplimiento normativo de las actividades, programas, estrategias, herramientas e
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acciones concretas para una mejor atencion al publico.

VALORES

Honestidad: Desempefiar las funciones con honradez y rectitud

Congruencia o Relacién Ldégica: Vinculo entre dos o mas personas mejorando una
mejor atencién a los comparieros de area como al contribuyente.

Igualdad: Ser equitativo en los derechos Yy oportunidades para todas las personas
Compromiso: Dar cumplimiento a lo acordado
Eficacia: Optimizar y hacer las cosas bien

Trabajo en equipo: Consultar y tomar en cuenta las decisiones dentro de mi area de
trabajo y realizar un ambiente de armonia.
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OBJETIVOS

GENERAL

Lograr la modernizacion y actualizacion de la informacién fisica, geométrica y la tabla de

valores de inmuebles del Catastro municipal, registrando las caracteristicas de los bienes

inmuebles ubicados en el territorio municipal con el fin de tener un padrén catastral real.

ESPECIFICOS

Mejorar la informatizaciéon del Catastro, actualizando la cartografia urbana de

todas las localidades dentro de la jurisdiccién de la Oficina Delegada de Catastro.

Actualizar conforme a la ley la tabla de valores catastrales de inmuebles rurales y

urbanos

Mejorar la calidad de los servicios de tasacion mediante la precision y actualizacién

de la cartografia catastral y brindar asesorias a organismos publicos.

Dar solucion a inconsistencias en el Sistema Integral y/o buscar una nueva
metodologia de célculo
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PUESTO DIRECTOR
PERSONAL A SU CARGO 3
NUMERO DE PERSONAS EN EL | 1

PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO

*Revisar, autorizar y registrar todo tipo de
trémite que ingresa a ésta dependencia, tales
como:

Avaltos, Historias, Registros, Subdivisiones.
*Realizar oficios necesarios para el mejor
funcionamiento de la direccién.

*Asistir a reuniones convocadas por Catastro
del Estado de Jalisco.

*Revision anual de Tabla de Valores para
ajustar el impuesto predial a la Ley de Ingresos
Municipal.

*Las demas que fueren necesarias para la
mejora, actualizacion y recaudacion del predial,
asi como las que la o el Presidente Municipal
designe.

ESCOLARIDAD REQUERIDA

Licenciatura en Ingenieria o carrera afin.

HABILIDADES

Manejo de programas catastrales y
cartograficos.

Atencion ciudadana, computacion y programas
de office, redaccion y buena ortografia,

PERFIL HUMANO

Amabile, ordenado, puntual, discreto,
responsable, comprometido, proactivo, con

iniciativa.
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PUESTO

AUXILIAR 1

PERSONAL A SU CARGO

Ninguna

NUMERO DE PERSONAS EN EL
PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO

e Atencién a la ciudadania.

e Cobro de Impuestos.

e Tramites de anotaciones catastrales en
el nuevo programa catastral.

e Historias Catastrales.

e Localizacion de los predios mediante
coordenadas y plasmarlos.

o Digitalizacion de cada uno de los
movimientos operados.

ESCOLARIDAD REQUERIDA

Bachillerato

HABILIDADES

Atencién ciudadana, computacion Yy programas
de office, redaccion y buena ortografia,
disponibilidad para capacitaciones.

PERFIL HUMANO

Amable, cordial, ordenado, puntual, discreto,

responsable, comprometido, proactivo, con
iniciativa.
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PUESTO AUXILIAR 2
PERSONAL A SU CARGO Ninguna

NUMERO DE PERSONAS ENEL | 1

PUESTO

e Atencion a la ciudadania.

» Tramites de anotaciones catastrales en

FUNCIONES DEL PUESTO el nuevo programa catastral.

e Elaboracién de escritos necesarios.

* Busqueda de cuentas y vinculacién de
propiedades.

ESCOLARIDAD REQUERIDA Bachillerato

Atencion ciudadana, computacion y programas
de office, redaccién y buena ortografia,

HABILIDADES disponibilidad para capacitaciones.

PERFIL HUMANO Amabile, ordenado, puntual, discreto,
responsable, comprometido, proactivo, con
iniciativa.
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PUESTO AUXILIAR 3
PERSONAL A SU CARGO Ninguna

NUMERO DE PERSONAS EN EL | 1

PUESTO

e Atencion a la ciudadania.

e Cobro de impuestos catastrales.

FUNCIONES DEL PUESTO e Elaboracion de tramites, oficios.

e Brindar asesoria.

e Certificados catastrales, inscripciones,
no inscripciones, no adeudos.

ESCOLARIDAD REQUERIDA Bachillerato o Carrera Técnica.

Atencion ciudadana, computacién y programas

HABILIDADES de office, redaccién y buena ortografia,
disponibilidad para capacitaciones.
PERFIL HUMANO Amable, cordial, ordenado, puntual, discreto,

responsable, comprometido, proactivo, con
iniciativa.
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Ing. Sergio Arias Ayén
Director de Catastro
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Reviso:
Irma Lorena
Pacheco. . GiA * iy,

Gonzélez

;5/'3'/30

Contral%% SO,

. Sara/Eugenia
Castilld hoa.

Presidenta Municipal.

J. Omar Buitimea
Cibrian.
Sindico Municipal.

e
—Profe. Agustin Diaz

Aquino.

Secretario Municipal.

ACTUALIZACION

AFECTADA (S)

N (ES)

DESCRIPCION
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